[image: Resultado de imagen para ESCUELA 404 ROSARIO]

ESCUELA DE EDUCACIÓN SECUNDARIA ORIENTADA Nro. 404
Dr. Lisandro de la Torre
PROGRAMA DE EXAMEN

ESPACIO: Administración I
DOCENTE:  Laura Anderson
CURSO/División: 3° A
CICLO LECTIVO: 2024



UNIDAD 1: “LA ACTIVIDAD ECONÓMICA Y LAS ORGANIZACIONES’” 

La actividad económica. Concepto. Circuito económico. 
Los sectores de la actividad económica. Ejemplos. 
Organización. Concepto. Clasificación: con y sin fines de lucro. La empresa. Concepto. Análisis. Clasificación. Las empresas de nuestra ciudad. Ejemplos. La empresa comercial. Concepto. Características. La actividad administrativa de la empresa comercial.


UNIDAD 2: “DOCUMENTOS COMERCIALES Y LA GESTIÓN DE LA EMPRESA”

Operaciones básicas: pedido de mercaderías, envío, compras, ventas, pagos y cobros. Operaciones bancarias. Depósitos. Clases. Características. Comprobantes. Concepto y clasificación. Documentación comercial y bancaria. Nota de compra, Nota de venta, Remito, Factura, Nota de débito y crédito, Recibo, Resumen de cuenta, Nota de crédito bancaria, Nota de débito bancaria. Cheque y pagaré.


UNIDAD 3: “EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA Y LA CONTABILIDAD”

La contabilidad como sistema de información. Información propia y de terceros. Interna y externa. La toma de decisiones. 
El patrimonio de la empresa. Concepto. Patrimonio Neto. Elementos patrimoniales. Activo y pasivo. La ecuación patrimonial estática y dinámica. Cuentas. Concepto. Clasificación. Análisis Esquema de cuenta. Partida doble. Casos prácticos.
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