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UNIDAD NRO 1: “Administración de los Recursos Humanos” 

Funciones del área de recursos humanos. Concepto. Ventajas competitivas de los 

recursos humanos. Funciones y estructura del departamento de recursos humanos. 

Reclutamiento y selección de los recursos humanos. Reclutamiento interno y externo. 

Pruebas de selección. 

Jornada de trabajo. Vacaciones y otras licencias. Aguinaldo. 

Remuneración del trabajador. Análisis de un recibo de sueldo. 

Período de prueba. Diferentes tipos de contratos de trabajo. Licencias por accidentes o 

enfermedades no laborables o inculpables. Despido. Finalización del contrato de 

trabajo. Maternidad.  

El trabajo registrado y la seguridad social. Cómo se atienden las diferentes 

contingencias sociales. 

Los accidentes y enfermedades profesionales. Salud y seguridad en el trabajo. 

Identificar riesgos para trabajar más seguros. 

 

UNIDAD NRO. 2: “Administración Financiera” 

Funciones y objetivos en el sistema financiero. 

Liquidez y rentabilidad. 

Estructura de capitalización: Leverage de balance general. 

Volúmenes de operación: Leverage operativo. 

Presupuesto. 

 



UNIDAD NRO. 3: “Administración de la producción” 

Sistema de producción: entrada, proceso y salida. 

Objetivos y funciones del subsistema de producción. 

Tipos de procesos productivos. 

Planeamiento del producto, proceso y planta . 

Interpretación de los sistemas de control de calidad tales como CRM, ISO, etc. 

Logística. 
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