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 UNIDAD Nº 1: “Las Organizaciones del medio como construcciones complejas 
y dinámicas” 
 

Las Organizaciones: concepto. Características. Clasificación. Recursos. Evolución en 

el tiempo. Cultura organizacional. Enfoque sistémico. El Medio Externo y la 

Organización: interrelación. El medio externo general de las organizaciones: 

condiciones tecnológicas, políticas, económicas, sociales, demográficas, culturales, etc. 

El medio externo específico: conjunto organizacional. Ambiente Interno: componentes. 

Las Organizaciones y la necesidad de administrarlas: concepto e importancia de la 

Administración. 

 UNIDAD Nº 2: “ Sistema y fuente de la Información ” 
Empresa: operaciones comerciales básicas. Fuente de la información: Documentos 

Comerciales, de origen interno y externo. Importancia de los documentos comerciales. 

Archivo y conservación de la documentación. Documentos comerciales usuales: Orden 

de Compra / Nota de Pedido – Nota de Venta – Remito – Factura – Nota de Debito – 

Nota de Crédito – Recibo – Resumen de cuenta  

Bancos: operatoria, tipos de depósitos y documentación respaldatoria: Nota de crédito 

bancaria o Boleta de depósito – Nota de debito. Cheque: Requisitos. Tipos. Personas 

que intervienen. Formas de emisión. Pagare: Requisitos. Personas. Vencimientos. 

 UNIDAD Nº 3: “ Sistema de Información y reconocimiento de las variaciones 
patrimoniales” 

Patrimonio: componentes. Patrimonio Neto. Igualdad patrimonial estática. Resultados 

de la gestión. Ingresos, egresos, ganancias y pérdidas. Igualdad patrimonial dinámica. 

Movilidad patrimonial Cuentas: definición. Clasificación. Análisis. Plan de cuentas. 

Procesamiento de la información contable. Libros de Comercio: obligatorios y optativos. 
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