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EDUCACIÓN SECUNDARIA: Ciclo Básico 
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PROGRAMA: TALLER DE ECONOMÍA Y ADMINISTRACIÓN 
 

Eje Temático I: “Las Organizaciones como Sistemas”   

➢ Sistema: concepto. Subsistemas. El Sistema de Información. El Sistema de Información Contable. 

Cualidades de la Información. 

➢ Organización: Concepto; Clasificación: con y sin fines de lucro. La Empresa: Concepto. Su 

Responsabilidad económica, social y ambiental. 

➢ Proyecto de Negocio. Pasos. Idea de negocio: concepto, pasos y técnicas. Análisis de mercado 

(FODA). Identificación: logo, marca. Publicidad. Costos. Presupuesto. Fuentes de financiación. 

Organización del trabajo (Recursos Humanos). Precio de venta.  
 

Eje Temático II: “La Información y la Gestión con Comprobantes en las Organizaciones”   

➢ Operaciones Básicas de la Empresa. Ciclo operativo. Pedido de mercaderías, envío, compras, ventas, 

pagos y cobros. Precio. Modificaciones del precio.   

➢ Fuente de Registración. Documentos Comerciales: Concepto. Importancia. Archivo y Conservación. 

Partes de un Comprobante. Comprobante tipo A, B y C.  

Orden de Compra. Nota de Venta. Remito. Factura. Impuesto al Valor Agregado (IVA). Ticket. Nota 

de Débito. Nota de Crédito. Recibo. Resumen de Cuenta. Pagaré. 

➢ Documentos Bancarios. Nota de Crédito Bancaria. Nota de Débito Bancaria. Cheque. Tarjetas. 

Formas de Pago. Operaciones electrónicas. 
 

Eje Temático III: “El Patrimonio de la Empresa y la Contabilidad”   

➢ El Patrimonio de la Empresa. Patrimonio Neto. Elementos patrimoniales. Activo, Pasivo, Ingreso, 

Egreso. La Ecuación Patrimonial Estática y Dinámica.   

➢ Cuentas Contables. Concepto. Clasificación. Análisis Esquema de Cuentas.   

➢ Registración contable. Asientos Contables. Concepto. Partida doble. Casos prácticos.   
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