
 
 

 

 
 
PROGRAMA DE “TALLER DE ECONOMÍ A Y 
ADMÍNÍSTRACÍO N 2” - 2°C 
DOCENTE: 
Ruiz, María de los Ángeles   

UNIDADES DIDÁCTICAS 
Unidad 1: "La Actividad Económica y Las Organizaciones”  

Los Factores Productivos: concepto. Tierra. Trabajo. Capital. Empresario. Sus retribuciones. 

Los Agentes Económicos: Familia. Empresa. Sector Público. Función Básica y Objetivos. El Flujo 
circular de la renta. 

Sectores Económicos: Sector Primario. Sector Secundario. Sector Terciario. Interdependencia. 

Organización. Concepto. Clasificación: con y sin fines de lucro. La empresa. Concepto.  Su 
responsabilidad económica, social, ambiental. 

 

Unidad 2: "La información y la Gestión con sus comprobantes" 

Operaciones básicas de la empresa: pedido de mercaderías, envío, compras, ventas, pagos y 

cobros.  

Fuente de Registración. Documentos Comerciales: Concepto. Importancia. Archivo y 

Conservación. Partes de un Comprobante. Comprobante tipo A, B y C. IVA. 

Taller de simulación: confección, identificación e interpretación de documentos comerciales 

(Nota de venta, Remito, Factura, Ticket, Nota de débito y crédito, Recibo, Resumen de cuenta, 

Cheque y Pagaré.) 

Tarjetas. Formas de Pago. Operaciones electrónicas.  

 

Unidad 3: “El Patrimonio de la Empresa y la Contabilidad” 

El patrimonio de la empresa. Concepto. Patrimonio Neto. Elementos patrimoniales. Activo y 

pasivo. La ecuación patrimonial estática y dinámica.  

Cuentas Contables. Concepto. Clasificación. Análisis Esquema de cuenta.  

Registración Contable: Asientos Contables. Concepto. Partida doble. Casos prácticos.  

 
 

 


